Sukladno clanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,, Narodne novine “, broj 120/16),
te ¢lanku 49. Statuta Opcine Punitovci, (,, Sluzbeni glasnik Opcine Punitovci® br.: 2/09. i
1/13,2/15 ) Opéinska nacelnica Opcéine Punitovci dana 02. sijecnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava namijenjenih za nabavu
Op¢ine Punitovei (u nastavku: Narucditelj) ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave
roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna i nabave radova do 500.000,00 kuna (u nastavku: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon
o prostornom uredenju i gradnji, i dr.).
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Il. POSTUPAK NABAVE | VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 2.
Predmet nabave mora biti opisan na precizan, jasan i neutralan nacin koji ¢e omoguditi
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
U opisu nabave se navode okolnosti zna¢ajne za izvrSenje ugovora/narudzbenice.

1. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti do 50.000,00 HRK bez PDV-a
Narucitelj provodi s jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru te za istu nije
potrebno sklapati ugovor ili izdati narudzbenicu.
Za nabavu roba, usluga i radova do ukljucujué¢i 150.000,00 HRK (bez PDV-a) Narucitelj mora
zatraziti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.
Za nabavu roba i usluga iznad 150.000,00 HRK (bez PDV-a) do 200.000,00 HRK (bez PDV-
a) Narucitelj mora zatraZiti ponude najmanje tri gospodarska subjekta.
Za nabavu radova iznad 150.000,00 HRK (bez PDV-a) do 500.000,00 HRK (bez PDV-a)
Narucitelj mora zatraZziti ponude najmanje tri gospodarska subjekta.
Iz razloga svrsishodnosti, kao 1 slucaju da na trziStu nema 3 (tri) gospodarska subjekta koji
pruzaju usluge, izvode radove ili isporucuju robu koja je predmet nabave, Naruditelj moze
zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.




IV. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 4.
Postupak nabave roba, usluga i radova iz ¢lanka 3. stavak 2. i 3. pokre¢e se Odlukom o nabavi
koju donosi osoba ovlaStena za zastupanje Narucitelja.
Odlukom iz prethodnog stavka osoba ovlastenja za zastupanje Naruditelja imenuje najmanje tri
osobe (u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo) za provodenje postupka nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 5.
Za provedbu postupka jednostavne nabave u smislu zaprimanja zahtjeva za nabavu i kontrole
uskladenosti s financijskim planom/proracunom zaduzeno je Stru¢no povjerenstvo.
Za sastavljanje poziva na dostavu ponuda te ovisno o potrebi sastavljanje tehnickih specifikacija
1 bitnih elemenata te istrazivanje trziSta i odabir dobavljac¢a zaduZeno je Strucno povjerenstvo.
Stru¢no povjerenstvo je zaduzeno za izradu Poziva za dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv)
zajedno sa popratnom dokumentacijom (Ponudbeni list i/ili troskovnik). U pozivu na dostavu
ponuda mora se jasno naznaciti primjenjivi kriterij odabira, na¢in dostave ponuda i rokovi za
dostavu ponuda.
Poziv se, u pravilu, salje elektronickim putem potencijalno zainteresiranim gospodarskim
subjektima. Narucitelj moze umjesto upucivanja Poziva objaviti isti 1 na sluzbenoj Internet
stranici Naruditelja.

VI. DOSTAVA | ZAPRIMANJA PONUDA

Clanak 6.
Struéno povjerenstvo za provodenje postupka nabave ovlaSteno je zatraZiti ponude od
gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti 1 predloziti odabir odredene ponude, odnosno
poniStenje postupka nabave.
Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave, tehnicku
specifikaciju - troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete
nabave, dokaz o sposobnosti, rok za dostavu ponude (datum 1 vrijeme), naCin dostavljanja
ponuda, te druge podatke vezane uz predmet nabave. Narucitelj ¢e odbiti nepravilne,
neprihvatljive i neprikladne ponude.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim traZzenim uvjetima Narucitelja.

VIl. PREGLED PONUDA

Clanak 7.
Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje tri ¢lana Struénog povjerenstva u
trenutku isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
Nakon otvaranja ponuda, a najkasnije u daljnjem roku od 3 (tri) dana, Stru¢no povjerenstvo
Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu
ponuda, o ¢emu se sastavlja zapisnik. U postupku pregleda i ocjene ponuda mogu sudjelovati i
druge stru¢ne osobe narucitelja, te ako je potrebno 1 druge neovisne stru¢ne osobe.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva Narucitelja, te
druge stru¢ne osobe ako su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda.




Zapisnik obvezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te prijedlog
odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 8.
Osoba ovlastena za zastupanje Narucitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
obavijestit ¢e putem elektronicke poSte posiljatelje pravovremenih ponuda o izboru
najpovoljnijeg ponuditelja odnosno objavom na sluzbenoj Internet stranici Naruditelja ukoliko
je Poziv objavljen na isti nacin.
Narucitelj pridrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazlozenja.

VIII. ZAKLJUCENJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 9.
Na temelju potpisanog Zapisnika pristupit ¢e se zakljuenju ugovora odnosno izdavanju
narudZbenica. Uz ugovore odnosno narudZbenice za vrijednosti iznad 50.000,00 HRK moZe se
trazi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 10.
U slucaju da niti jedna ponuda nije zaprimljena ili nije odabrana Narucitelj moZe provesti novi
postupak nabave za isti predmet odmah nakon donosenja Odluke o poniStenju nabave.

IX. KONTROLA ISPORUKE ROBA, USLUGA I RADOVA, PRACENJE IZVRSENJA
UGOVORA

Clanak 11.
Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te financijsko izvrSavanje ugovornih obveza
zaduZeno je Stru¢no povjerenstvo prema ¢ijem zahtjevu je provedena nabava.

X. VODENJE REGISTRA UGOVORA

Clanak 12.
Narucitelj je duzan sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi voditi registar ugovora koji ¢e
sadrzavati podatke o svim sklopljenim ugovorima po pravilima jednostavne nabave po
godinama.
Registar ugovora se objavljuje i na sluzbenim Internet stranicama Narucitelja.

XI. CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 13.
Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave cuva se i arhivira sukladno
vaZecim pozitivnho pravnim propisima.

XII. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 14.




Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa, savjetovanja,
usluga prijevoza zaposlenika Narucitelja.

XIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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Jasna Matkovi¢, v.r.
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