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Na temelju odredbi ¢lanaka 33. stavka 2. Zakona o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,, Narodne novine“ br.:
33/01; 60/01. - vjerodostojno tumacenje; 129/05.; 109/07.; 125/08.; 36/09.; 150/11.; 144/12.; 19/13.- prociséeni tekst; 137/15. —
ispravak, 123/17.; 98/19. i 144/20.) i ¢lanka 30. stavka 1. Statuta Opc¢ine Punitovci (,, Sluzbeni glasnik Opéine Punitovci® br.:
2/26.); Op¢insko vijec¢e Opéine Punitovci na svojoj 9. sjednici odrzanoj 14. srpnja 2026. godine donosi

ZAKLJUCAK
o utvrdivanju nacrta Poslovnika Op¢inskog vijeca Op¢ine Punitovci

L
Utvrduje se prijedlog nacrta Poslovnika Opc¢inskog vije¢a Op¢ine Punitovci.

IL.
Isti ¢e se nastavno objaviti na web-stranici Opéine Punitovci: https://www.punitovci.ht/ u svrhu
provedbe Savjetovanja sa zainteresiranom javnoscu.
Nakon provedenog savjetovanja, te obrade pristiglih prijedloga/komentar/primjedbi; prijedlog nacrta
Poslovnika Op¢inskog vijec¢a Opc¢ine Punitovci razmatrati ¢e se na prvoj sljedecoj sjednici Op¢inskog
vije¢a Opc¢ine Punitovci.

II1.
Sve stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove u vezi provodenja ovog Zakljucka odraduje
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Punitoveci.

Iv.
Ovaj Zakljuc€ak stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 024-02/26-01/4;
URBROJ: 2158-33-01-26-3;
Punitovci; 14. srpnja 2026.

Predsjednik Opc¢inskog vijeca:
Dalibor Funjak, bacc.ing.aedif. (v. r.)
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OPCINSKO VIJECE
KLASA:
URBROIJ:

Punitovci, .2026.

Na temelju odredbi ¢lanaka 8. i1 35. stavka 1. tocke 1. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,, Narodne
novine“ br.: 33/01; 60/01. - vjerodostojno tumacenje; 129/05.; 109/07.; 125/08.; 36/09.; 150/11.; 144/12.; 19/13.- procisceni tekst;
137/15. — ispravak; 123/17.; 98/19. i 144/20.) i Clanka 30. stavka 1. Statuta Opcine Punitovci (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Punitovci* br.: 2/26.); Opéinsko vijeée Opéine Punitovci na svojoj . sjednici odrzanoj . 2026. godine donosi

POSLOVNIK OPCINSKOG VIJECA OPCINE PUNITOVCI
/Nacrt/

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom Opc¢inskog vijeca Opcine Punitovci (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se unutarnje
ustrojstvo i nacin rada Opc¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela, a osobito:

* postupak konstituiranja Opcinskog vijeca, poCetak obavljanja duznosti vije¢nika i prestanak mandata

vijeénika;

* ostvarivanje prava i duznosti vije¢nika;

* izbor predsjednika i potpredsjednika Opcinskog vijeca;

* odnos Op¢éinskog vijeca i opéinskog nacelnika;

* izbor, sastav i nacin rada radnih tijela;

* nacin rada Op¢inskog vije¢a, donoSenje akata i poslovni red na sjednicama;

* postupak donosenja proracuna i drugih akata Op¢inskog vijeca;

* pravo postavljanja vije¢nickih pitanja;

* javnost rada Op¢inskog vijeca i radnih tijela;

» suradnja Op¢inskog vijeca s vije¢ima i predstavnicima nacionalnih manjina;
Izrazi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i zenski rod.

II. POSTUPAK KONSTITUIRANJA OPCINSKOG VIJECA

Clanak 2.
Konstituirajuéu sjednicu Op¢inskog vijeca saziva Celnik tijela drzavne uprave nadleznog za lokalnu i podrué¢nu

(regionalnu) samoupravu ili osoba koju on ovlasti, u rokovima utvrdenim zakonom.

Op¢insko vijece je konstituirano izborom predsjednika Opcinskog vijeca, ako je na konstituirajucoj sjednici
nazocna vecina ¢lanova Opc¢inskog vijeca.

Mandat ¢lanova Opcinskog vijeca traje do objave odluke Vlade Republike Hrvatske o raspisivanju redovnih
izbora ili do objave odluke o raspustanju Op¢inskog vijeca u skladu sa zakonom.

Clanak 3.
Od dana konstituiranja Opc¢inskog vije¢a pa do dana prestanka mandata ili njegovog stavljanja u mirovanje

¢lan Op¢inskog vijeca ima sva prava i duznosti odredene Ustavom, Zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom.
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Clanak 4.
Konstituiraju¢oj sjednici Opcinskog vije¢a, do izbora predsjednika, predsjedava prvi izabrani ¢lan s
kandidacijske liste koja je dobila najvise glasova.
Ako je vise lista dobilo isti najveéi broj glasova, sjednici predsjedava prvi izabrani kandidat s liste koja je
imala manji redni broj na glasackom listicu.

Clanak 5.
Op¢insko vijece ima Mandatnu komisiju.

Mandatna komisija bira se na prvoj sjednici na prijedlog predsjedatelja ili najmanje jedne tre¢ine vijeénika.
Mandatna komisija ima predsjednika i dva ¢lana.
Mandatna komisija:
* izvjeScuje Vijeée o provedenim izborima, imenima izabranih vijeénika, podnesenim ostavkama te o
zamjenicima vijeénika;
* izvjescuje o stavljanju mandata u mirovanje ili o prestanku mandata prije isteka vremena;
* izvjescuje o ispunjenju zakonskih uvjeta za pocetak mandata zamjenika vije¢nika.

Clanak 6.
Nakon izvje$¢a Mandatne komisije o provedenim izborima predsjedatelj izgovara prisegu slijedeceg sadrzaja:
., Prisezem svojom cascu da ¢u duznost vijecnika u Opcéinskom vijecu Opcine Punitovci obavljati savjesno i
odgovorno i da ¢u se u svom radu drzati Ustava Republike Hrvatske, zakona i Statuta Opcine Punitovci te da
¢u se zauzimati za svekoliki napredak Republike Hrvatske i Opcine Punitovci.
Predsjedatelj proziva vije¢nike pojedinacno, a vije¢nik odgovara: ,, Prisezem *“.
Svaki vije¢nik potpisuje tekst prisege i predaje je predsjedniku nakon zavrSetka sjednice.
Vijecnici koji nisu bili nazoc¢ni ili zamjenici vije¢nika polazu prisegu na prvoj sjednici na kojoj prisustvuju.

Clanak 7.
Vijeéniku prestaje mandat u slu¢ajevima utvrdenim zakonom.

Svoj mandat vijecnik ¢e staviti u mirovanje kada obavlja duznost nespojivu s duznosti vije¢nika.

U slucaju mirovanja mandata i prestanka mandata vije¢nika, vijeénika zamjenjuje zamjenik vijecnika.
Vije¢nika izabranog na kandidacijskoj listi dviju ili viSe politickih stranaka zamjenjuje neizabrani kandidat s
odredene liste, a odreduje ga politi¢ka stranka sukladno sporazumu, a ako sporazum nije zakljuéen, politicke
stranke zamjenika odreduju dogovorno.

Ako se dogovor politickih stranaka ne postigne, zamjenjuje ga prvi slijedeci neizabrani kandidat s odredene
liste.

Politicke stranke duzne su o sklopljenom sporazumu odnosno postignutom dogovoru obavijestiti upravno tijelo
nadlezno za poslove predstavnic¢kog i izvr$nog tijela.

Vijeénika izabranog na kandidacijskoj listi grupe bira¢a zamjenjuje prvi slijedeci neizabrani kandidat s liste.

Clanak 8.
Nakon dane prisege vijeénika, izbora predsjednika Opéinskog vije¢a, clanova Mandatne komisije i Komisije
za izbor i imenovanja, predsjednik Opcinskog vijeca ili najmanje 1/3 vije¢nika mogu predloziti dopunu
dnevnog reda konstituirajuce sjednice.

III. PRAVA I DUZNOSTI VIJECNIKA

Clanak 9.
Prava i duznosti vijeénika propisana su zakonom, Statutom Op¢ine Punitovci i ovim Poslovnikom.
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Clanak 10.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je vijeéniku pruziti obavijesti i uvid u materijale o temama koje

su na dnevnom redu sjednice Op¢inskog vijeca ili se pripremaju za sjednice Op¢inskog vijeca i radnih tijela.
Vijeénik moze zatraziti obavijesti i objasnjenja od predsjednika Opc¢inskog vijeca i predsjednika radnih tijela
o radu tih tijela.

Clanak 11.
Jedinstveni upravni odjel duzan je pruziti struénu pomo¢ vijeéniku u obavljanju njegove funkcije, a napose u
izradi prijedloga koje podnosi te osigurati dopunsku dokumentaciju.

Clanak 12.
Vijec¢nici mogu osnovati Klub vije¢nika prema stranackoj pripadnosti i Klub nezavisnih vije¢nika.

Klub vije¢nika mora imati najmanje 3 ¢lana.

Klubovi vije¢nika obavezni su o svom osnivanju obavijestiti predsjednika Opéinskog vijeca, priloZiti pravila
rada, te podatke o ¢lanovima.

Predsjednik Opéinskog vijeca brine da se klubovima vijeénika osiguraju prostorni i tehnicki uvjeti za rad.

IV. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA I POTPREDSJEDNIKA OPCINSKOG
VIJECA

Clanak 13.
Op¢insko vije¢e ima predsjednika i jednog potpredsjednika, koji se biraju iz reda vije¢nika ve¢inom glasova
svih vije¢nika, javnim glasovanjem.
Prijedlog kandidata mora biti podnesen u pisanom obliku i potvrden potpisom vije¢nika.
Vije¢nik moZze svojim potpisom podrzati prijedlog samo za jednog kandidata.

Clanak 14.
Izbor predsjednika i potpredsjednika se obavlja glasovanjem zasebno za svakog kandidata.
Ako niti jedan kandidat ne dobije potrebnu vecinu, glasovanje se ponavlja.
Ako je bilo predlozeno vise od dva kandidata, u ponovljenom glasovanju sudjeluju dva kandidata s najvise
glasova.
Ako ni u ponovljenom glasovanju nitko ne dobije veéinu svih vijeénika, izborni se postupak ponavlja u
cijelosti.

Clanak 15.
Prava i duznosti predsjednika Opcinskog vijeca propisana su Statutom Op¢ine Punitovci i ovim Poslovnikom.

Clanak 16.
Predsjednik Opcinskog vijeCa prema potrebi, saziva medustranacki kolegij koji se sastoji od predsjednika
klubova vijeénika.

Clanak 17.
Predsjedniku Op¢inskog vije¢a u pripremanju i organiziranju sjednice Opc¢inskog vijea pomaze procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 18.
Predsjednik Op¢inskog vijeca:
* predstavlja i zastupa Opcinsko vijece;
» saziva sjednice i predlaze dnevni red Opcinskog vijeca;
* predsjedava i odrZava red na sjednicama Op¢inskog vijeca;
* sukladno zakonskim, statutarnim i poslovnickim ovlastima, podnosi prijedloge op¢ih i drugih akata;
* brine se o radu Op¢inskog vije¢a i njegovih radnih tijela;
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* potpisuje odluke i druge akte koje donosi Opcinsko vijece;
*  brine se o provodenju nacela javnosti rada Opc¢inskog vijeca;
*  brine se o suradnji s drugim jedinicama lokalne samouprave;
* obavljai druge poslove utvrdene zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom.
Predsjednik Opcinskog vije¢a dostavlja statut, poslovnik, proracun i druge opc¢e akte tijelu drzavne uprave

nadleznom za pitanja iz akta, s izvatkom iz zapisnika u roku 15 dana od dana donoSenje te bez odgode
op¢inskom nacelniku.
Potpredsjednik Opcinskog vije¢a zamjenjuje predsjednika u slucaju njegove odsutnosti ili sprijeenosti.

V. RADNA TIJELA

Clanak 19.
Radna tijela Op¢inskog vije¢a osnovana Statutom Opéine su:

1. Komisija za izbor i imenovanja;

2. Komisija za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost;

3. Mandatna komisija.
Op¢insko vije¢e moze posebnom odlukom osnovati i druga radna tijela u svrhu pripreme odluka.
Radno tijelo ¢ine predsjednik i dva ¢lana.
Predsjednik se bira iz reda vije¢nika, a clanovi mogu biti i iz reda stru¢nih i javnih osoba.

Clanak 20.
Radna tijela razmatraju prijedloge odluka, daju misljenja, primjedbe i poticaje koji se odnose na akte iz

djelokruga Op¢inskog vijeca.

Clanak 21.
Predsjednik radnog tijela organizira rad, predlaze dnevni red i saziva sjednice na vlastiti poticaj, na temelju

zakljucka Vijeca, zahtjeva predsjednika Vijec¢a ili dva ¢lana radnog tijela.

Clanak 22.
Radna tijela svoja misljenja, primjedbe i poticaje utvrduju ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova, pod uvjetom da

sjednici prisustvuje vecéina ¢lanova.
O radu sjednice vodi se zapisnik, a zakljucci se dostavljaju predlagatelju, op¢inskom nacelniku i Opéinskom
vijecu.

VI. ODNOS OPCINSKOG VIJECA, OPCINSKOG NACELNIKA I JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA

Clanak 23.
Op¢inski nacelnik prisustvuje sjednicama Opc¢inskog vijeca i odreduje izvjestitelja za tocke dnevnog reda koji
su po njegovom prijedlogu uvrStene u dnevni red Opcinskog vijeca.

Clanak 24.
Izvjestitelj sudjeluje u radu sjednica bez prava odlucivanja, iznosi stajaliSta nacelnika i daje strucna

objasnjenja.
Ako ovlasteni izvjestitelj nije nazo€an, Vije¢e moze raspravu odgoditi.
Clanak 25.

O sazivanim sjednicama predsjednik Opcinskog vijeCa i predsjednici radnih tijela izvje$éuju opéinskog
nacelnika i izvjestitelje najkasnije 5 dana prije dana odrzavanja sjednice.
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Clanak 26.
Postupak opoziva odnosno razrjeSenja opéinskog nacelnika provodi se u skladu sa zakonom i Statutom

Op¢ine Punitoveci.

Clanak 27.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ima pravo i duznost sudjelovati u radu sjednice Opcinskog vije¢a bez

prava odluc¢ivanja kada se raspravlja o pitanjima iz njegova djelokruga.

VII. AKTI OPCINSKOG VIJECA

Clanak 28.
Op¢insko vije¢e u okviru svog djelokruga donosi Statut, Poslovnik, proracun, godisnji izvjestaj o izvrSenju
proracuna, odluke, planove, preporuke, rjesenja, zakljucke i druge opce akte.

Clanak 29.
Preporukom Opéinsko vijece izraZzava miSljenje o pojedinim pitanjima od opéeg interesa i na¢inima rjeSavanja
pojedinih problema, ukazuje na vaznost pojedinih pitanja koja se odnose na primjenu Ustava, zakona i drugih
akata $to ih donosi Vijece, izrazava miSljenje u svezi uskladivanja odnosa i medusobne suradnje s drugim
gradovima, u pitanjima od zajedniCkog interesa te predlaze nacin i mjere koje bi trebale poduzimati radi
rjeSenja pojedinih pitanja.

Clanak 30.
Zaklju¢kom Opcinsko vijece izrazava miSljenje, stajaliSte, preporuku ili trazi poduzimanje radnji u okviru
zakonskih ovlasti.
Zakljuc¢kom se rjeSavaju i druga pitanja iz djelokruga Opéinskog vijeca, radnih tijela i Jedinstvenog upravnog
odjela.

Clanak 31.
Rjesenjima se odluc¢uje o pojedina¢nim stvarima i imenovanjima kada je to odredeno zakonom, Statutom ili

odlukom Vijeca.

Clanak 32.
Odlukom se na op¢i nacin ureduju drustveni odnosi, utvrduju prava i obveze gradana i pravnih osoba te

rjeSavaju druga pitanja od opCeg interesa za Opcinu.
1. Postupak za donoSenje odluka i drugih akata

Clanak 33.
Postupak za donosenje odluka odnosno drugog akta pokrece se prijedlogom za donosenje odluke ili drugih

akata.

Clanak 34.
Pravo predlagati donoSenje odluka i drugih akata ima svaki vijeénik, radna tijela, klubovi vijeénika,

predsjednik Opc¢inskog vije¢a i opéinski nacelnik .

Clanak 35.
Inicijativu za donoSenje akata mogu dati gradani, pravne osobe i Jedinstveni upravni odjel, a upucuje se

nadleznom radnom tijelu.
Vijeée nacionalnih manjina Opcine Punitovci ima pravo predlagati odluke od znacaja za nacionalne manjine
te isticati kandidate za duznosti u tijelima koje imenuje Vijece.
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Clanak 36.
Prijedlog za donoSenje Odluke mora sadrzavati:

*  pravnu osnovu;
* temeljna pitanja i ocjenu stanja;

* ocjenu potrebitih sredstava za provodenje;

» tekst prijedloga s obrazlozenjem;

» tekst odredbe koja se mijenja (ako se radi o izmjenama i dopunama).

Clanak 37.
Prijedlog akta podnosi se predsjedniku Opc¢inskog vijeca, koji ga upucuje nadleznom radnom tijelu i
op¢inskom nacelniku na misljenje (ako oni nisu predlagatelji).

Clanak 38.
Komisija razmatra uskladenost prijedloga sa zakonom, Statutom i Poslovnikom te daje misljenje Opéinskom
vijecu.

Clanak 39.
Nadlezno radno tijelo podnosi izvjes¢e predsjedniku Vijeca, koji ga dostavlja predlagatelju, vije¢nicima i
op¢inskom nacelniku.

Clanak 40.
Op¢insko vijeée je duzno raspraviti o podnesenom prijedlogu akta pravodobno, u skladu s dinamikom rada i
planom donosSenja akata Opcinskog vijeca.

Clanak 41.
Rasprava obuhvaca uvodno izlaganje, raspravu o pojedinostima, oéitovanje o stajaliStima radnih tijela,

raspravu i odluéivanje o amandmanima te donosenje akta u cjelini.

Clanak 42.
Predlagatelj mozZe na pocetku rasprave podnijeti usmeno izlaganje, a tijekom rasprave davati objasnjenja i

oCitovati se 0 amandmanima.

Clanak 43.
Rasprava se provodi po dijelovima, glavama ili ¢lancima ako tako odlu¢i Op¢insko vijece.

Nakon odlu¢ivanja o amandmanima, glasa se o donoSenju akta.
2. Amandmani

Clanak 44.
Prijedlog za izmjenu ili dopunu prijedloga akta podnosi se pisano u obliku amandmana s obrazloZzenjem prije

pocetka rasprave.
Ako se mijenja postojeci akt, amandmani se mogu podnijeti samo na ¢lanke obuhvaéene izmjenama.

Clanak 45.
Amandman se upucuje predsjedniku Opcinskog vijeca, koji ga dostavlja vije¢nicima, predlagatelju i
op¢inskom nacelniku.
Pravo podnosenja imaju ovlasteni predlagatelji akata.

Clanak 46.
Vijeénik moze podnijeti amandman i usmeno tijekom rasprave, ako se veéina nazo¢nih vije¢nika s tim slozi.

Predlagatelj akta i op¢inski nacelnik mogu podnositi amandmane sve do zakljucenja rasprave.

Clanak 47.
O amandmanima se izja$njavaju predlagatelj i op¢inski nacelnik, u pravilu usmeno tijekom rasprave.
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Clanak 48.
Amandman koji je prihvatio predlagatelj postaje sastavnim dijelom konaénog prijedloga akta i o njemu se

odvojeno ne glasuje.

Clanak 49.
O amandmanima se glasuje prema redoslijedu ¢lanaka na koje se odnose.

Ako je na isti ¢lanak podneseno viSe amandmana, prvo se glasa o onom koji najvise odstupa od predloZenog
rjeSenja.

VIII. DONOSENJE AKTA PO HITNOM POSTUPKU

Clanak 50.
Iznimno, akt se moze donijeti po hitnom postupku ako to zahtijevaju osobito opravdani razlozi ili ako bi

nedonosenje moglo uzrokovati znatniju Stetu za Op¢inu.
Prijedlog se podnosi najkasnije dan prije sjednice, a ako ga podnosi vije¢nik, mora imati pisanu podrsku jedne
tre¢ine vijeénika.

Clanak 51.
Prethodno se bez rasprave glasuje o opravdanosti hitnog postupka, a potom se otvara rasprava i odlucuje o

samom aktu.

Clanak 52.
Amandmani na akt koji se donosi po hitnom postupku mogu se podnositi do zaklju¢enja rasprave.

IX. DONOSENJE PRORACUNA I GODISNJEG IZVJESTAJA O IZVRSENJU
PRORACUNA

Clanak 53.
Prijedlog proracuna, projekcije za sljedece dvije godine i godiSnji izvjeStaj o izvrSenju proracuna podnosi
op¢inski nacelnik kao jedini ovlasteni predlagatelj, u rokovima i na nacin propisan zakonom.
Op¢inski nac¢elnik moze povuéi prijedlog proracuna i nakon glasovanja o amandmanima, a prije glasovanja o
proracunu u cjelini.
Ako se proracun ne donese prije pocetka prora¢unske godine, a opé¢inski nacelnik ne predloZi privremeno
financiranje, odluku o privremenom financiranju moze predloziti nadlezno radno tijelo ili najmanje jedna
tre¢ina vijeénika.

Clanak 54.
Ako se u zakonskom roku ne donese proracun niti odluka o privremenom financiranju, primjenjuju se zakonske

odredbe o raspustanju predstavnickog tijela i imenovanju povjerenika Vlade Republike Hrvatske.

Clanak 55.
Proracun, odluka o privremenom financiranju i godi$nji izvjeStaj o izvrSenju proracuna donose se ve¢inom

glasova svih vijeénika Opéinskog vijeca.
X. VIJECNICKA PITANJA

Clanak 56.
Vijecnici mogu postavljati pitanja op¢inskom nacelniku i procelniku Jedinstvenog upravnog odjela u svezi s
poslovima iz njihova djelokruga.
Pitanja se postavljaju na pocetku sjednice, prije utvrdivanja dnevnog reda, usmeno ili u pisanom obliku.
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Vijeénik moze postaviti najvise dva pitanja, a postavljanje moze trajati najdulje 3 minute po pitanju.

Klub vije¢nika moze postaviti jedno pitanje u trajanju do 5 minuta.

Odgovori se daju na samoj sjednici, a ako to nije moguce, daje se pisani odgovor najkasnije do sljedece
sjednice.

Clanak 57.
Pitanja i odgovori moraju biti jasni, precizni i kratki.
Ako pitanje nije u skladu s Poslovnikom, predsjednik ¢e pozvati vijeénika da ga uskladi, a u protivnom ga
nece uputiti adresatu.

Clanak 58.
Ako se odgovor odnosi na pitanje koje predstavlja klasificirani podatak ili profesionalnu tajnu, odgovor se

moze dati izravno vije¢niku pisano ili na sjednici bez prisutnosti javnosti.

Clanak 59.
Nakon primljenog odgovora, vijecnik moZe iznijeti miSljenje i postaviti dopunsko pitanje u trajanju do 2
minute.

XI. PODNOSENJE IZVJESCA OPCINSKOG NACELNIKA

Clanak 60.
Op¢inski nacelnik podnosi izvjesce o svom radu u skladu sa zakonom i Statutom Opcine Punitovci.

Clanak 61.
Prijedlog za traZenje izvjes¢a od opc¢inskog nacelnika o pojedinim pitanjima moZe podnijeti najmanje jedna
tre¢ina vije¢nika u pisanom obliku.

Clanak 62.
Predsjednik Opc¢inskog vijeca stavlja taj prijedlog na dnevni red prve iduce sjednice, ali ne prije nego $to
protekne 30 dana od dana primitka.

Clanak 63.
Predstavnik predlagatelja ima pravo obrazloziti prijedlog, a op¢inski nacelnik se ima pravo usmeno ocitovati.

Clanak 64.
Rasprava o izvjeS¢u moze zavrSiti utvrdivanjem stajalista ili donosenjem zakljucka kojim se trazi izvr$avanje
akata Opc¢inskog vijeca.

Clanak 65.
Vijeénici koji su podnijeli prijedlog za traZenje izvje$¢a Opcinskog nacelnika mogu prijedlog povuéi
najkasnije prije odlu€ivanja o prijedlogu.
Ako prijedlog za traZenje izvjeS¢a Opcinskog nacelnika nije usvojen, prijedlog za trazenje izvje$¢a o bitno
podudarnom pitanju ne moze se ponovno postaviti prije proteka roka od 6 mjeseci od dana kada je Op¢insko
vije¢e donijelo zakljucak kojim ne prihvaca prijedlog za trazenje izvjes¢a od Opcinskog nacelnika.

XII. RED NA SJEDNICI
Clanak 66.

Sjednicu Op¢inskog vije¢a saziva predsjednik Opcinskog vijeca na vlastitu inicijativu, a najmanje jednom u
tri mjeseca.
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Predsjednik je duzan sazvati sjednicu na obrazloZeni pisani prijedlog najmanje jedne trecine vije¢nika ili na
prijedlog op¢inskog nacelnika u roku od 15 dana od primitka zahtjeva.

Ako predsjednik ne sazove sjednicu, sazvat ¢e je opéinski nacelnik u roku od 8 dana.

Daljnji postupak u slucaju nesazivanja provodi se sukladno zakonu.

Clanak 67.
Poziv sa svim materijalima i zapisnikom s prethodne sjednice dostavlja se vije¢nicima najmanje 5 dana prije

sjednice, osim u hitnim slu¢ajevima.
Sjednice Opcinskog vije¢a mogu se sazivati i elektroni¢kim putem.

Clanak 68.
Na prijedlog predsjednika Opc¢inskog vijeca ili najmanje treé¢ine ¢lanova, Opcinsko vije¢e moZe vec¢inom
glasova nazo¢nih ¢lanova odluciti o isklju¢enju javnosti s cijele sjednice ili njezinog dijela, u zakonom
propisanim slu¢ajevima.

Clanak 69.
Sjednica Op¢inskog vije¢a moze se odrzati elektroni¢kim putem u iznimnim i opravdanim situacijama (hitnost
postupka, visa sila, epidemioloski razlozi i sli¢no).
Elektroni¢ka sjednica moze se odrzati:

* putem video-veze (koriStenjem licenciranih platformi za video-konferencije na daljinu), pri ¢emu se
glasovanje provodi usmenim izja$njavanjem ili elektronickim podizanjem ruke, a cijeli se tijek sjednice
tonski 1 vizualno snima;

* putem elektronicke poste (e-mail sjednica), slanjem popunjenog obrasca za glasovanje na sluzbene e-
mail adrese predsjednika Opcinskog vijec¢a i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Poziv za elektroni¢ku sjednicu obvezno sadrzi naznaku da se radi o elektronic¢koj sjednici, tehnicke upute za
sudjelovanje te jasan i fiksni rok do kojega vije¢nici moraju poslati svoj glas odnosno ocitovanje.

Vijeénik koji glasa putem elektronicke poste duzan je u roku poslati svoj glas oznacen s ,,ZA“, ,,PROTIV* ili
~SUZDRZAN*.

Glasovi pristigli nakon zadanog roka ne uzimaju se u obzir.

Zapisnik s elektronicke sjednice mora sadrzavati naznaku tehnicke platforme kojom je sjednica provedena, a
ispisani sadrzaj e-mailova ili zapisnik s platforme prilaze se kao trajni dokaz i sastavni dio sluzbenog zapisnika.

1. Dnevni red

Clanak 70.
Dnevni red utvrduje se na pocetku sjednice.

Predsjednik unosi sve pravovremeno dostavljene prijedloge ovlaStenih predlagatelja.
O izmjenama i dopunama te o dnevnom redu u cjelini odlu¢uje se ve¢inom glasova nazo¢nih vijecénika.

2. Predsjedanje i sudjelovanje u radu

Clanak 71.
Sjednici predsjeda predsjednik, a u slucaju odsutnosti potpredsjednik.

Ako su obojica odsutni, sjednici predsjeda vije¢nik kojeg izabere Vijece, a do njegova izbora dobno najstariji
vijeénik.
Clanak 72.

U radu i odluc¢ivanju sudjeluju svi vijeénici.
Op¢inski nacelnik i procelnik sudjeluju bez prava odlucivanja.
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Clanak 73.
Gradani mogu prisustvovati sjednicama sukladno prostornim moguénostima, osim kada je javnost iskljucena

sukladno zakonu i1 Poslovniku.
3. Odrzavanje reda na sjednici

Clanak 74.
Red na sjednici osigurava predsjednik.

Za povredu reda na sjednici predsjednik moze izreé¢i mjere: opomenu, oduzimanje rijeéi ili udaljenje sa
sjednice do kraja njezina trajanja.
Ako predsjednik ne moze odrzati red na sjednici redovnim mjerama, odredit ¢e se kratak prekid sjednice.

4. Otvaranje i tijek sjednice

Clanak 75.
Za pravovaljano odluc¢ivanje potrebna je nazo¢nost vecine ukupnog broja vije¢nika (kvorum).

Kvorum se utvrduje na pocetku sjednice, prije glasovanja te na zahtjev jedne trecine vijec¢nika.
Ako nema kvoruma, sjednica se odgada.

Clanak 76.
Op¢insko vije¢e moze odluciti prekinuti sjednicu i zakazati nastavak za odredeni dan i sat.

Clanak 77.
Prije prelaska na dnevni red usvaja se zapisnik s prethodne sjednice, na koji vije¢nici mogu podnijeti

primjedbe.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlu¢uje se na sjednici bez rasprave.

Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuce izmjene.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi odnosno zapisnik koji je izmijenjen u skladu s prihva¢enim primjedbama
smatra se usvojenim.

Clanak 78.
Rasprava se vodi redoslijedom to¢aka dnevnog reda.

Redoslijed se moze izmijeniti odlukom Opcinskog vijeca.
5. Sudjelovanje u raspravi

Clanak 79.
Prijave za raspravu podnose se do zaklju¢enja rasprave.
Sudionik moZe govoriti do 5 minuta, a predsjednici klubova do 10 minuta, osim ako Op¢insko vije¢e ne odobri
dulje vrijeme.

Clanak 80.
Rijec¢ radi ispravka neto¢nog navoda ili povrede Poslovnika daje se odmah ¢im se zatraZzi, a govor moze trajati
najdulje 2 minute.

Clanak 81.
Predsjednik zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema vise prijavljenih govornika.

Clanak 82.
Predlagatelj moZze povuci prijedlog do donoSenja odluke, nakon ¢ega rasprava prestaje.
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6. Odlucivanje

Clanak 83.
Op¢insko vijec¢e odlucuje javnim glasovanjem (podizanjem ruku ili prozivanjem), osim ako se ne odluci za

tajno glasovanje.

Clanak 84.
Tajno glasovanje provodi predsjednik uz pomo¢ dva vijeénika koje izabere Opcinsko vijece.

Clanak 85.
Tajno glasovanje provodi se glasackim listi¢ima iste boje i veli¢ine ubacivanjem u glasacku kutiju.

Clanak 86.
Akti se donose ve¢inom glasova nazoc¢nih vije¢nika, ako je na sjednici nazocna vecina vije¢nika, osim ako

zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom nije drugacije odredeno.
Vecinom glasova svih vije¢nika, donose se:

e Statut;

¢ Poslovnik;

e proracun;

»  godisnji izvjestaj o izvrSenju proracuna;

* odluku o izboru i razrjeSenju predsjednika i potpredsjednika Opc¢inskog vijeca; te
e odluku o raspisivanju referenduma.

7. Zapisnik

Clanak 87.
O radu na sjednici Opéinskog vijeca vodi se zapisnik.
Sjednice Opcinskog vijeca, ako je to moguce, tonski se snimaju, a tonski zapis ¢uva najmanje do konacnog
usvajanja zapisnika sjednice.

Clanak 88.
Zapisnik sadrzi: vrijeme, mjesto, dnevni red, imena nazoc¢nih i odsutnih, tijek rasprave, rezultate glasovanja i
nazive donesenih akata.
Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik.

XIII. JAVNOST RADA

Clanak 89.
Rad Opc¢inskog vijeca je javan.
Predstavnici medija i1 gradani mogu pratiti rad Op¢inskog vije¢a sukladno op¢im aktima Opcinskog vijeca
kojima se ureduju tehnicki uvjeti i prostorne moguénosti.
Odluke se objavljuju u ,,SluZzbenom glasniku Opéine Punitovci® i na sluZzbenim internetskim stranicama.
Podaci koji su oznaceni kao zakonom utvrdena tajna ne mogu se javno iznositi.

XIV. SURADNJA OPCINSKOG VIJECA S VIJECIMA I PREDSTAVNICIMA
NACIONALNIH MANJINA

Clanak 90.
Pripadnici nacionalnih manjina sudjeluju u javnom Zivotu putem Vijeca nacionalnih manjina ili predstavnika.

Radna tijela se savjetuju s njima u pitanjima koja se ti¢u njihovih prava.
Rok za davanje miSljenja radnom tijelu je 8 dana.
Prijedloge manjina radno tijelo duzno je razmotriti i odgovoriti u roku od 30 dana.
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Clanak 91.
Ako Vije¢e nacionalnih manjina smatra da je op¢i akt protivan Ustavu ili Ustavnom zakonu o pravima
nacionalnih manjina, ovlasteno je o tome izvijestiti nadleZzno ministarstvo u roku od 8 dana od objave.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 92.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Punitovci”.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Op¢inskog vije¢a Opéine Punitovci
("Sluzbeni glasnik Opcine Punitovci” br.: 1/09.; 02. sjednica Opcéinskog vijeca odrzana 30.06.2009.).

Predsjednik Opcinskog vijeca
Opcine Punitovci:

(Dalibor Funjak, bacc.ing.aedif)
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